Ajuntamen ‘de Massanes

Edicte sobre I'aprovacié definitiva de la disposicié general de creacié de
fitxers per al tractament de dades de caracter personal

El Ple de I’Ajuntament de Massanes celebrat el dia 27 de setembre de 2007 va
acordar aprovar inicialment la Disposicid general de creacié de fitxers per al
tractament de dades de caracter personal. El Butlleti Oficial de la Provincia de
Girona nium. 214, de 5 de novembre de 2007, publica I'edicte pel qual se sotmetia a
informacié publica aquest acord, sense que s’hagi presentat cap al-legacié ni
reclamacié al respecte, per la qual cosa la Disposicié general de creacié de fitxers
per al tractament de dades de caracter personal ha quedat aprovada de forma
definitiva i redactada en els termes seguents:

DISPOSICIO GENERAL DE CREACIO DE FITXERS PER AL TRACTAMENT DE DADES
DE CARACTER PERSONAL

L’Ajuntament de Massanes requereix per a I'exercici de les seves funcions i en el
compliment de les seves obligacions legals tractar dades de caracter personal de les
persones amb les que es relaciona o a les que ofereix serveis, i també dades del
seu propi personal.

Els fitxers de I’Ajuntament de Massanes seran els que s’indiquen a I’annex, d’acord
amb les indicacions seguents:

PRIMER.- Els fitxers que s’indiquen a I'annex seran gestionats per I’Ajuntament de
Massanes sota la seva responsabilitat directa i es regiran per la normativa vigent en
materia de proteccié de dades, regim juridic de les administracions publiques i
procediment administratiu, régim local, aixi com per la Llei 10/2001 d’arxius i
documents i la resta de normes legals i reglamentaries que els siguin aplicables.

SEGON.- L’Ajuntament de Massanes, com a responsable del tractament, adopta les
mesures técniques, de gestid i organitzatives necessaries per tal de garantir la
confidencialitat, la seguretat i la integritat de les dades, aixi com totes les mesures
necessaries destinades a fer efectius els drets de les persones afectades. Aquestes
mesures s’apliquen en funcié del nivell de seguretat de cada fitxer i resulten
principalment de l'adopcié a nivell intern d’alld que preceptua el Reial Decret
994/1999, d'11 de juny, que aprova el Reglament de mesures de seguretat dels
fitxers automatitzats que continguin dades de caracter personal. Es concreten i
detallen en el dbcument de seguretat propi de I'Ajuntament. Per a I'exercici dels
seus drets d’accés, rectificacid, oposicid i cancel-lacié els afectats poden adrecar-se
a I’Alcaldia. En els casos de fitxers gque siguin objecte de tractament per part d’'un
concessionari a qui I’Ajuntament hagi adjudicat el servei, aquests drets es podran
exercir igualment davant I'empresa o entitat adjudicataria.

Massanes, 14 de desembre de 2007

Jordi Porta Santamaria
Alcalde



Annex. FITXERS DE NOVA CREACIO

?Nom del fitxer

Padré d’habitants

?Finalitat i usos

?Persones o col-lectius afectats
?Procediment de recollida de dades

?Estructura del fitxer i dades incloses

?Cessions o transferéncies previstes

?Unitat responsable
?Nivell de seguretat

Empadronament i identificaci6  dels
habitants del municipi; prova de residéncia
en el municipi i del domicili habitual;
elaboracié del cens electoral; compliment
de la funci6 estadistica publica

Habitants del municipi

Enquestes o entrevistes, formularis,
consulta d’altres registres publics

Nom i cognoms, adreca, teléfon, DNI o
document substitutori, sexe, lloc i data
naixement, nacionalitat, nivell d’estudis,
nom pare, nom mare, parentiu amb el
titular del domicili, data i motiu alta /
baixa /canvi dades, provincia / municipi de
procedéncia / desti

Institut Nacional d’Estadistica i altres
administracions publiques en els casos
autoritzats per normativa

Secretaria general

Basic

?Nom del fitxer

Registre de documents

?Finalitat i usos

?Persones o col-lectius afectats
?Procediment de recollida de dades

?Estructura del fitxer i dades incloses

?Cessions o transferéncies previstes
?Unitat responsable
?Nivell de seguretat

Constancia d'entrada i sortida de
documents a efectes legals i seguiment
d’actuacions

Persones remitents o destinataries de
documents, o bé representants d’aquestes
Formularis, models oficials, documents
elaborats pels partic ulars

Nom i cognoms de [linteressat o
representant o] destinataris de
comunicacions, referencies del document,
tipus de document, resum del contingut

No es preveuen

Secretaria general

Basic

?Nom del fitxer

Gestio del personal

?Finalitat i usos

?Persones o col-lectius afectats
?Procediment de recollida de dades
?Estructura del fitxer i dades incloses

Gestié de recursos humans, contractacid,
historic dels serveis del personal de la
Corporacio i seguiment de les incidéncies
Personal de I’Ajuntament

Formularis, entrevistes

Nom i cognoms, DNI / NIF, adreca postal i
electronica, lloc i data naixement, teléfon,
nam. Seguretat Social, sexe,
titulacié/estudis, dades del lloc de treball,



?Cessions o transferéncies previstes

?Unitat responsable
?Nivell de seguretat

certificats medics basics inicials, dades
economiques i no economiques de nomina,
dades de domiciliacié bancaria, historic de
la vinculacié contractual, historic de les
incidéncies, formacio6 cursada a
I’Ajuntanent

Agéncia Estatal d’Administracié Tributaria,
Institut Nacional Seguretat Social, INEM,
Departament de Treball

Secretaria general

Alt

?Nom del fitxer

Gestioé cementiri

?Finalitat i usos

?Persones o col-lectius afectats
?Procediment de recollida de dades
?Estructura del fitxer i dades incloses

?Cessions o transferéncies previstes
?Unitat responsable
?Nivell de seguretat

Administracié del Cementiri Municipal
Titulars de ninxols i persones inhumades
Enquestes o entrevistes, formularis

Nom i cognoms del titular del dret, tipus
de concessid, data de transmissio, tipus i
data de servei

No es preveuen

Secretaria general

Basic

?Nom del fitxer

Cens animals |

?Finalitat i usos

?Persones o col-lectius afectats
?Procediment de recollida de dades
?Estructura del fitxer i dades incloses

?Cessions o transferéncies previstes
?Unitat responsable
?Nivell de seguretat

Identificacié dels animals de companyia
del terme municipal a efectes de control
sanitari i seguretat

Propietaris dels animals

Enquestes o entrevistes, formularis

Nom i cognoms propietari, NIF, domicili,
telefon, dades i -caracteristiques de
l'animal, dades asseguranca i motius de
baixa

Departament de Medi Ambient i Habitatge

Secretaria general

Basic

?Nom del fitxer

Activitats culturals i de lleure

?Finalitat i usos

?Persones o col-lectius afectats

?Procediment de recollida de dades
?Estructura del fitxer i dades incloses

?Cessions o transferéncies previstes
?Unitat responsable
?Nivell de seguretat

Inscripcid a activitats culturals i de lleure,
organitzacio i tramesa d’informacio
Persones interessades en participar en les
activitats culturals i de lleure organitzades
per la Corporacio

Entrevistes, formularis

Nom i cognoms, data naixement, edat,
DNI, adreca postal i electronica, teléfon,
activitat a la que s’inscriu, nom i cognom i
DNI del pare o tutor en el cas dels menors
No es preveuen

Secretaria general

Basic



?Nom del fitxer

Proveidors

?Finalitat i usos
?Persones o col-lectius afectats

?Procediment de recollida de dades
?Estructura del fitxer i dades incloses

?Cessions o transferéncies previstes
?Unitat responsable
?Nivell de seguretat

Identificaci6 de proveidors amb finalitats
comptables i facturaci6

Particulars o empreses que estableixen
relacié econdmica amb I'’Ajuntament
Enquestes o entrevistes, formularis

Nom i cognoms, DNI/NIF, adreca, teléfons,
fax, nom i cognoms representant, dades
domiciliacié bancaria, serveis o béns oferts
o rebuts

Agéncia Estatal d’Administracié Tributaria
Secretaria general

Basic

?Nom del fitxer

Gestiod tributaria i recaptacio

?Finalitat i usos
?Persones o col-lectius afectats
?Procediment de recollida de dades

?Estructura del fitxer i dades incloses

?Cessions o transferéncies previstes

?Unitat responsable
?Nivell de seguretat

Gestié de tributs i d’altres ingressos de
dret public

Subjectes passius de tributs i
ingressos de dret public
Entrevistes, formularis, informacié d’altres
administracions publiques

Nom i cognoms, DNI/NIF, adreca, teléfons,
fax, nom i cognoms representant, dades
domiciliacié bancaria, activitat, béns i
serveis oferts / rebuts, dades de béns i
propietats

Agéncia Estatal d’Administracié Tributaria i
altres organismes publics esmentats a
I'art. 95 de la Llei General Tributaria
Secretaria general

Mitja

d’altres

?Nom del fitxer

Usuaris proveiment
clavegueram

d’aigua i

?Finalitat i usos

?Persones o col-lectius afectats
?Procediment de recollida de dades
?Estructura del fitxer i dades incloses

?Cessions o transferéncies previstes
?Unitat responsable
?Nivell de seguretat

Gesti6é del servei de proveiment d'aigua i
clavegueram

Usuaris dels serveis

Enquestes o entrevistes, formularis

Nom i cognoms, DNI/NIF, teléefon, domicili,
dades d'informacié comercial, dades de
domiciliacié bancaria, béns de propietat,
dades de transaccions

No es preveuen

Secretaria General

Basic




